UBND HUYEN THANH OAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS CU KHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: /KH- THCS CK Cu Khé, ngay 19 thang 9 nam 2022

KE HOACH CONG TAC KIEM TRA NOI BQ
Nim hoc 2022- 2023

Thue hién Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cta Chinh phu vé t6
chtrc va hoat dong thanh tra gido duc (Nghi dinh sb 42/2013/ND-CP); Chi thi s6
1112/CT-BGDDBT ngay 19/8/2022 cua B9 Gido duc va Pao tao (GDDT) vé thue hién
nhiém vu trong tam nam hoc 2022-2023; Chi thi s6 1048/CT-BGDDT ngay 28/4/2020
ciia Bo GDDT vé ting cuong cong tac thanh tra gido duc dap Gmg yéu cau gido duc dia
phuong va tu chu dai hoc; Cong van s6 4255/BGDDT-TTr ngay 31/8/2022 cua Bo
GDDT vé viéc hudng din cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc 2022-2023 dbi véi
gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén; Quyét dinh sd
2865/QD-UBND ngay 12/8/2022 cua iy ban nhan dan Thanh phd Ha Noi vé khung ké
hoach thoi gian nam hoc 2022 - 2023 d6i véi gido duc mam non, gido duc phd thong'
va gido duc thuong xuyén; Coéng vin sd 2754/SGDPT-TTr ngay 12/9/2022 cia So
GDDT Ha Noi vé viéc trién khai cong tac thanh tra va huéng dan kiém tra nim hoc
2022-2023; Ké hoach s6 855/KH-GDDT ngay 14/9/2022 ctia Phong GD&PT Thanh
Oai Vvé cong tac kiém tra nim hoc 2022-2023; Ké hoach thyc hién nhiém vy niam hoc
2022-2023 cua Truong THCS Cu Khé.

Truong THCS Cu Khé xay dung Ké hoach kiém tra ndm hoc 2022-2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Panh gia thuc trang d6i ngii can bd quan ly, gido vién va nhan vién trong nha
truong; chi rd nhitg wu, khuyét diém cua tap thé, ca nhan; don déc, thic ddy hoat
dong day va hoc; nang cao hiéu luc, hi€u qua cong tac quan ly.

- Thong qua hoat dong kiém tra nham diéu chinh nhimng sai sot, han ché trong
qua trinh thyc hién quy dinh vé cong tac quan 1y; tim ra cac giai phap kha thi ning cao
hi€u qua céng tac quan ly, chét lugng hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thuc déy
su phat trién bén viing, gop phan thyc hién muc tiéu déi moi cin ban, toan dién gido
duc, dao tao.

- Cung cd va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gbp phan ning cao chét lugng va hiéu
qua hoat dong gido duc trong nha truong.

2. Yéu ciu

bam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va doi tuong trong don vi. DPoi
v6i gido vién, thong qua viéc kiém tra, don vi danh gia duoc thuc trang ning luc cua
mdi ca nhan, tir d6 tu van, thuc ddy, gitp d& d6i ngii timg budc hoan thién nang luc su
pham, gop phan nang cao chat luong gido duc. Ddi véi cac t6 chire, bo phan trong don
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vi, théng qua viéc kiém tra cac ndi dung, d6i chiéu véi cac quy dinh dé thu truéng don
vi danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu, tir d6 diéu chinh ké hoach, tu van, thac day
td chirc, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duogc giao. Thu truéng don vi tu kiém tra
va ty diéu chinh ké hoach, qua trinh céng tic nhdm gép phan hoan thanh muc tiéu,
nhiém vu don vi dugc giao.

Pam bao nguyén tic Hiéu trudng vira 1a chu thé, vira 1a d6i twong kiém tra.

Noi dung kiém tra phai phu hop véi nhiém vu d3 dugc phan cong cho tap thé,
c4 nhan, phai gin v6i yéu cau danh gid can bd quan ly, gido vién theo chudn nghé
nghi¢p va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

II. NHIEM VU

- Thanh lap Ban kiém tra ndi bo da nang luc dé tham muu, phdi hop va trién khai
thuc hién nhiém vu kiém tra. Tung budc ndng cao nhan thirc cua doi ngl can b, giao
vién, nhan vién, trudc hét 1a cac thanh vién Ban kiém tra ndi bd vé cac quy dinh trong
quan Iy nha nuéc vé gido duc, gop phan thuc hién quy ché dan chua & co s6.

- Ban kiém tra noi bo xay dung ké hoach kiém tra sat thuc tién, dam bao tinh
thuong xuyén, lién tuc va cé tac dung thuc ddy cac hoat dong gido duc trong don vi.

- Dud6i sy diéu hanh cua Hiéu trudng, ban kiém tra ndi bd td chic thuc hién co
hi¢u qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao déy du cac ndi dung kiém tra, thuc
hién dung muc ti€u; tranh bénh hinh thirc, ddi pho, khong hi¢u qua.

- Ban kiém tra noi bd phdi két hop chit ché v6i Ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thot cac ndi dung lién quan; kién nghi Hiéu trudng, dai dién céc td chirc
doan thé xtr 1y dung thim quyén két qua kiém tra, ngin ngira va xt 1y kip thoi ngay tir
co s& cac han ché, thiéu sot.

- Pinh ky danh gia tién do, két qua thyc hién dé kip thoi diéu chinh, bo sung, rat
kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho nhitng nam tiép theo.

I11. NOI DUNG KIEM TRA

Cin clr vao nhiém vu ndm hoc 2022-2023 va diéu kién thuc té, truong THCS Cu
Khé Iira chon 2 ndi dung sau dé kiém tra:

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién

1.1. Vé phim chdt chinh tri, dao dikc, 16i song, ¥ thirc to chive ky ludt

- Nhéan thtc tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phép luat ciia Nha nudc;
viéc chap hanh cic quy dinh ctia nganh, quy dinh cta don vi, dam bao sb lwong, chat
lugng ngay, gio cong lao dong.

- Pao dtic, nhan cach, 16i séng, y thuc d4u tranh chéng céc biéu hién tiéu cuc;
su tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh, nhan dan; tinh than doan két; quan h¢ d@)ng
nghiép; thai d§ phuc vu nhan dan va hoc sinh...

1.2. Viéc thue hi¢n Quy ché chuyén mén theo huéng doi moi

1.2.1. Kiém tra ho so cuia giao vién, viéc thuc hién chwong trinh, noi dung, ké
hoach day hoc, viéc d6i méi PPDH va KTPG.

* Noi dung
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- T6 chirc giang day, thuc hién chwong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc.

- Kiém tra va danh gia xép loai hd so chuyén mén, dy gio dot xuét; tinh hinh
chat luong giang day cta giéo vién.

- Ho so cua gi4o vién, danh gia gio day bang phiéu.

- B6i méi PPDH phai theo dinh hudng phat trién ning luc, phadm chét cta hoc
sinh.

- D61 méi KTPG theo huéng danh gi& ning luc ngudi hoc, phai bam séat dinh
huéng dbi méi cac ki thi cua B, ciia Sé va Phong GD&DT.

* Bién phap

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach giang day, ho so cla
gido vién. Viéc thuc hién Quy ché chuyén mén cua tig gido vién.

- Kiém tra chit luong giang day, hoc tip clia gido vién va hoc sinh.

- Py manh viéc tmg dung CNTT, sir dung do dung trong giang day.

- Pay manh hoat dong t6, nhom chuyén mon. Tang cuong dy gid tham 16p, rut
kinh nghiém gio day cho dong nghiép.

- Tich cuc d6i m&i phuong phap giang day, phat huy tinh tich cuc chii dong cuia
hoc sinh.

- Tb chire tbt cac cudc giao luu hoc sinh gidi, san choi tri tué¢ cho hoc sinh.
Quan tam dén cac d6i tuong hoc sinh chua hoan thanh mon hoc. Nang cao chét luong
dai tra.

- béi véi 16p 8, 9 tiép tuc thuc hién vi¢c danh gid hoc sinh theo Thong tu )
58/2011/TT-BGDDT ngay 12/12/2011 cta B vé viée ban hanh Quy ché danh gia, xép
loai HS THCS cia B6 GD&DT két hop voéi Thong tu 26/2020/TT-BGDPT ngay
26/8/2020 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé viée sira doi, bo sung mot sd diéu
ciia Quy ché danh gia hoc sinh Trung hoc co sé va hoc sinh Trung hoc phd thong.
Pam bao viéc luu trit két qua hoc tap cua hoc sinh, hd so hoc sinh déy du, khoa hoc.

- Pbi véi 10p 6,7 thuc hién viéc danh gia hoc sinh theo Thong tu 22/2021/TT-
BGDDT ngay 20/7/2021 cta Bo GDDT Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co
s& va hoc sinh trung hoc phd thong.

* Chi tiéu

- Kiém tra 2 1an/nam hoc.

1.2.2. Kiém tra viéc thuc hién Quy dinh vé day thém hoc thém (DTHT)

* Noi dung: Hoat dong DTHT cua toan b gido vién trong nha truong.

* Bién phap

- T6 chitc cho gido vién dang ky DTHT trong nha truong.

- Nha truong xay dung Ké hoach, bao cao PGD-PT, khi dugc cho phép thi to
chic day thém nham cang cb kién thic cho d6i tugng hoc sinh yéu, trung binh, kha
d6ng thoi ting cuong ning cao cac chuyén dé cho ddi twong hoc sinh kha gioi.

- Kiém tra co so vat chat, thu chi, ké hoach giang day, s6 luong ngudi hoc
nham chan chinh viéc DTHT tran lan, kién quyét xtr 1y nhitng hién twong vi pham, gop



4

phan han ché nhitng tiéu cuc trong hoat dong DTHT déap Gng nhu cau thiét thuc cia
nguo1 hoc.

* Chi tiéu

- Thu chi theo dung Quyét dinh sé 22/2013/QD-UBND ngay 25 thang 6 nim
2013 cua UBND thanh phd Ha Noi quy dinh vé& quan 1y day thém hoc thém trén dia
ban thanh phd Ha Noi; Huéng din S6 5898/HD-SGD&PT ngay 17/7/2013 cia S&
gido duc va Dao tao Quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban Thanh phd Ha Noi;
Quyét dinh 2499/QD-BGDDT ngay 26 thang 8 nim 2019 cia B6 GD-DT.

- 100% giao vién day thém va hoc sinh hoc thém theo ty nguyén, c6 don.

1.2.3. Kiém tra viéc sir dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc, viéc cai
tién, sira chita cdc thiét bi day hoc va tu lam do dung day hoc

* NOi dung

- Kiém tra viéc bao quan, st dung dd dung, thiét bi day hoc.

- Kiém tra viéc quan Iy sir dung cac phong hoc bd mon.

- Kiém tra thyuc té, kiém tra ho so s6 sach theo ddi.

* Bién phap

- Phan cong phu trach phong thiét bi day hoc 1a nhan vién c6 tinh than trach
nhiém, c6 chuyén mon.

- B4 tri phong hop li, thoang, an toan.

- C6 ké hoach bo sung trang thiét bi d6 dung hang nam.

- Lam tdt céac loai s6 theo dbi cac thiét bi day hoc. Kiém ké tai san dinh ki 2
lan/nam hoc.

- T6 chue thi lam do dung day hoc.

- Mua sam trang thiét bi day hoc dung bang ngan sach.

* Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nim hoc.

1.2.4. Viéc tham gia sinh hoat 16, nhém chuyén mon, viéc tu hoc, tw boi duong
dé ndng cao trinh @ chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.

* Noi dung

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach, thuc hién ké hoach.

- Kiém tra hoat dong cua t6 KHTN; KHXH va cac nhom chuyén mon.

* Bién phap

- Trién khai day du cdc cong van, vin ban lién quan dén chuyén mon mang tinh
cap nhat.

- Sinh hoat chuyén moén theo hudng nghién ctru bai hoc.

* Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nim hoc.

1.2.5. Viéc gidng day ciia gido vién théng qua di gio, két qua khdo sat

* No§i dung

- Kiém tra toan dién 6 gi4o vién.

- Theo hudng din danh gié tiét day cua SO GD&DT.

* Bién phap
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- Chi dao gido vién day manh doi méi phuong phap day hoc tir thiét ké bai
giang dén t6 chuc thyc hién trén 16p theo hudng thuc hién day hoc phan hoa theo ning
luc cta hoc sinh cu thé, tién trinh day hoc mdi bai hoc dugc xay dung thanh 04 hoat
dong hoc gom:

+ Hoat déng mé dau (tinh hudng c6 van dé, giao nhiém vu hoc tap) xac dinh
van dé can giai quyét hodc nhiém vu hoc tap gén voi kién thirc méi ctia bai hoc;

+ Hoat ddng hinh thanh kién thirc méi (hoat dong véi sach gido khoa, thiét bi
day hoc va hoc liéu dé khai thac, tiép nhén kién thirc méi thong qua kénh chir, kénh
hinh, kénh tiéng, vat that);

+ Hoat dong luyén tap (cdu hoi, bai tap, thuc hanh, thi nghiém) dé phat trién
cac ki nang gan véi kién thirc mai vira hoc;

+ Hoat dong Van dung kién thirc, ki nang di hoc dé giai quyét cac tinh hudng,
van dé trong thuc tién.

- Bam sat yéu cau can dat cua chuong trinh mdi mon hoc; cha trong boi dudng
nang luc tu hoc, nang lyc doc 1ap suy nghi, kha nang van dung sang tao kién thtrc da
hoc, k¥ nang thyc hanh.

- Tich cuc tng dung Cong nghé thong tin, khai thac va sir dung mét cach hop 1i,
hiéu qua thiét bi day hoc.

- Kiém tra toan dién 10 giao vién theo ké hoach thang. Luc luong kiém tra 1a cac
thanh vién cua Ban kiém tra noi bo nha truong thuc hién theo phan cong nhiém vu cu thé
ctia Trudng ban. Déi tuong dugce thanh tra duoc bao trude 03 ngay.

- Hudng din nghiép vu cong tac thanh, kiém tra cho bo phan kiém tra.

Phéi hop voi t6 chire Cong doan chi dao ¢6 hiéu qua hoat dong ctia ban TTND va
thuc hién tt Quy ché dan chu trong trudng.

- Yéu cau: Panh gia ding sat thuc chat luong gido vién, mot cach khach quan,
chinh x4c, theo diing quy dinh ctia Bo GD&DT dé ra.

- T6 chuc t6t cong tac kiém tra ndi bo truong hoc, xay dung luc luong kiém tra
manh déu & cac to kiém tra, to chuyén mon, ca nhan.

- Sur dung d6i ngii t6 truong, to phd chuyén mon, gido vién cbt can tham gia
kiém tra, nhitng gido vién chua c6 tiét déu phai tham gia du gio.

+ Kiém tra gio 1én 16p: khi dy gio, can bd kiém tra can 1ap phiéu dy gio (du va
danh gia xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét gid day theo quan diém phan tich hiéu qua
hoat dong hoc ctia hoc sinh, déng thoi danh gia viéc td chtrc, kiém tra, dinh hudng
hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuéan kién thic, k¥ nang, cac
nang lyc, phrflm chét can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé hién trong vi¢c bién soan
cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chirc day hoc). Can bam sat chi dao ciia
Bo GDDT, S¢ GDDT vé huéng dan danh gia gid day theo dinh huéng ddi méi cua
mdi cép hoc;

+ Két qua day hoc: diém kiém tra hodc két qua danh gia mén hoc cua hoc sinh
tir ddu nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khdo sat ctia can bd kiém tra (néu
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can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chat lwong chung cta toan
truong, cua dia phuong trong ndm hoc; két quéa nam hoc trudc cia cung ddi tuong hoc
sinh.

* Chi tiéu: Trong nam hoc s& kiém tra 6 gido vién, dat ti 18 30% so vdi tong sb
can bo, gido vién hién co6 ca nha truong.

Lan kiém tra gin nhit Thoi gian sé
TT Ho va tén MoOn - Léop Niim hoc Két qua kiém tl:a
’ ’ : , (thang/nam)
1 | Pham Minh Hicu Tiéng Anh 6 2019-2020 Tot 10/2021
2 | Nguyén Thuy Dung | Vin 9 2019-2020 Tot 11/2021
3 | Nguyén Thi Thiy Dia 9 12/2021
4 | Nguyén Thi Hao Li9 2019-2020 Tot 2/2022
5 | Phan Xuan Dai GDTC 8 2019-2020 Tot 3/2022
6 | Tran Thi Ngoc Ha Toan 8 2019-2020 Tot 412022

2. Kiém tra cac chuyén dé
2.1. Viéc thue hién quy ché chuyén mén ciia Té/Nhom va gido vién

* Noi dung:

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cua T6/Nhom

- Kiém tra viéc thyc hién quy ché chuyén mén cta gido vién

- Bbi tuong kiém tra: T trudng, nhom truéng chuyén mon,; ho so luu va hoat
dong cua td, nhom; HO so cla giao vién trong T6/nhém.

* Bién phap

- Truc tiép dy budi mot sb budi sinh hoat cia T6/Nhom chuyén mon theo lich,
c6 bao trudc hodc khdng bao trude.

- Kiém tra hd so cta T6/Nhom chuyén mon; viéc xay dung, thyc hi¢n ké
hoach chuyén mon cua Tb; viéc thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vy; viéc sinh
hoat chuyén mon cia to, nhom.

- Kiém tra viéc thuc hién ctia gido vién vé hd so chuyén mén, du gio tham 16p,
thuc hién chuong trinh, thyc hién cac quy dinh vé DTHT, st dung TBDH, soan gido
an, tién do nhap diém, s dau diém kiém tra,. ..

* Chi tiéu: Kiém tra 02 1an/ ndm hoc.

2.2. Kiém tra céng tc y té hoc dwong - An todn twong hoc

* Noi dung:

- Kiém tra viéc t6 chirc cua cong tac y té hoc duong; cong tac quan 1y sirc
khoe; cong tac vé sinh hoc dudng; vé sinh nuéc — thyc pham; cong tac phong chong
chay n6; phong chong dich bénh; an ninh trudng hoc.

- D6i trong kiém tra: Nhan vién y té, nhan vién bao vé.

* Bién phap

- Kiém tra nhan su 1am cong tac y té hoc duong (c6 du diéu kién theo quy




dinh hay khong?)

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong trong ndm hoc (so vdi hoat dong
ctia cac to nhom, bd phan chuyén mon c6 lién quan); viéc thuc hién ké hoach, ho so sb
sach lién quan (quan tdm tGi an toan cua don vi, an toan vé sinh thyc phim, phong
chdng dich bénh...).

- Kiém tra thiét bi, y té.: Co s& vat chat; viéc sép xép, b tri, trang tri, v¢ sinh;
s6 lwong va chat lugng; thiét bi y té;

- Kiém tra viéc thyuc hién quy dinh quan 1y strc khoe, v€ sinh hoc duong.

* Chi tiéu: Kiém tra 02 1an/ ndm hoc.

2.3. Kiém tra hoat dpng va chit lwong giding day, hoc tip cdc mén hoc ciia
hoc sinh

* NOi dung

- Thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac mon hoc.

- Chat luong giang day cta gido vién qua du gio thim 16p, phong trao doi méi
phuong phép day hoc, viéc st dung thiét bi, d6 dung day hoc va ty lam d6 dung day
hoc cua gido vién:

- Két qua hoc tap ctia hoc sinh: Théng qua viéc danh gia bai kiém tra, diém
tong két hoc ky va tong két ca nim hoc. Két qua hoc sinh 18n 16p, luu ban, két qua thi
hoc sinh gidi...

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach chuyén mén, to chuyén mon, gido
vién va cac bd phan lién quan dén nodi dung kiém tra gdm: HO so luu cta lanh dao don
vi, hd so va hoat dong cta t6 chuyén mon, hd so cua gido vién.

* Bién phap

- T6 chuc danh gia, rat kinh nghiém qua cac lan kiém tra dé nghiém tic kiém
diém nhing sai s6t cua nha truong, dé ra cac giai phap tich cuc dé chan chinh ky
cuong trong khi to chirc kiém tra hoc ky tai truong.

- Tang cuong kiém tra viéc hoan thanh chuong trinh, danh gia xép loai hoc sinh
16p cudi cap. Phat hién va xtr Iy nhiing trudng hop sai sot, giao vién stra chita diém sai
quy ché 1am thay d6i két qua xép loai hoc tap cua hoc sinh.

- Kiém tra viéc vao diém, chita diém cua giao vién.

* Chi tiéu

- 100% hoc sinh trong toan trudng dugc kiém tra danh gia hinh thic, két qua
hoc tap.

- Kiém tra dinh ki 02 1an/nam.

2.4. Kiém tra gido duc dao ditc cho hoc sinh:

Cong tac chu nhiém, hoat dong ngoai gio 1én 16p, cong tac Poan - Doi, hoat
dong xa hoi.

* NOi dung
- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giao duc dao duc trong va ngoai
gi0 lén 16p.
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- Hoat dong cta cac doan thé; hoat dong cua gido vién chu nhiém.

- Viéc két hop giita nha trudng, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc dao dirc
cho hoc sinh, huy dong ngudn lyc xay dung maéi truong gido duc.

- Két qua giao duc dao duc cho hoc sinh: Thé hién qua viéc Xép loai dao duc, sb
hoc sinh bi ky luat ...

- bbi tuong kiém tra: Lanh dao don vi phu trach cong tac gido duc dao duc, gido
vién chu nhiém, gido vién bo mon, cac doan thé va bd phan lién quan. HO so kiém tra
gbém: Hd so luu cua lanh dao, hd so va hoat dong cua gido vién, td chuyén mén, Poan-
bo1, y té truong hoc, cong tac chu nhiém cua cac gidao vién, cac ké hoach hoat dong
ngoai khoa...

* Bién phap

- Nang cao hiéu qua cong tac gido duc tu tudng chinh tri, dao duc, 16i sdng cho
HS.

- Huéng dan HS hat Qudc ca dung nhac va loi dé hat tai cac budi L&, sinh hoat
dudi co dau tuan theo dung nghi thirc trong CBGV va HS.

- T6 chirc cac hoat dong lao dong cong ich trong HS lam cho mai truong "Sang -
Xanh - Sach - Pep" gop phan xay dung “Trwong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”’;

- T6 chire cho HS tham quan, hoc tap trai nghiém sang tao ngoai khéa kinh phi tur
ngudn x& hoi hoa trén tinh than dang ki ty nguyén cia HS va CMHS.

- P6i méi cac hoat dong gido duc dao duc, hoat dong ngoai gio 1én 16p théng qua
viéc cai tién noi dung, hinh thtc sinh hoat tap thé, to chirc cac gio sinh hoat tai 16p.

- Tham muu t6 chirc cac chuong trinh, hoat dong ngoai khoa theo chu diém gop
phan gido duc dao duc cho HS, tao san choi lanh manh va b ich thu hit HS tham gia.

- Phdi hop véi GVCN t6 chac L& truong thanh Doi cho HS khéi 9 va gigi thiéu
cac doi vién wu t, du diéu kién két nap vao Poan TNCS Hb Chi Minh.

2.5. Kiém tra cong tic quan ly ciia Hi¢u trwong nha truwong

* Noi dung

- Xay dung va trién khai thuc hién cac loai ké hoach gido duc cua nha truong.

- Cong tac quan ly gido vién, nhan vién, quan ly chuyén mon; phan cong cong
tac, kiém tra, danh gia Xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng,
ky luat dbi voi giao vién, nhan vién.

- Cong tac quan 1y hoc sinh va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong t6
churc; xét duyét két qua danh gia, Xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba va cac quyét
dinh khen thudng, ky luat hoc sinh.

- Viéc cong khai cong khai chat lugng gido duc; Cong khai cac diéu kién co s
vat chét, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngil.

- Vi¢c thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu $6 36/2017/TT-BGDDT
ngay 28/12/2017 cua B6 GDDT, Thong tu sé 61/2017/TT- BTC ngay 15/6/2017 cua
Bo Tai chinh huéng dan vé cong khai ngan sach d6i v6i don vi dy toan ngan sach, t6
chtrc duoc ngan sach nha nude hd tro; Thong tu sé 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018
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ctia Bo Tai chinh stra d6i, b6 sung mét sé diéu cua Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ctia Bo Tai chinh; thyc hién Luat Phong chong tham nhiing, giai quyét
khiéu nai, t6 céo...

- Viéc thuc hién ché do chinh sach cua Nha nude ddi véi gido vién, nhan vién,
hoc sinh; t6 chuc thuc hién quy ché dan chu, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong hoat
dong cua nha truong; thyc hién cong tac xa hoi hoda gido dyc cuia nha truong.

- Viéc chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, cac cudoc van dong ctia Nganh;
thuc hién cong khai voi nha trudong.

- Bbi tuong kiém tra la tha trudng don vi; hd so quan ly cua lanh dao, truc tiép
la thu truong don vi; hd so luu va hinh thire cong khai cua 1anh dao; hd so va hoat
dong cua van thu, ké toan, tha quy; ho so cac bo phan lién quan.

* Bién phap

Hi¢u truong tu kiém tra, Ban kiém tra noi bd cua nha truong kiém tra.

* Chi tiéu: Kiém tra 100% cac ndi dung d3 néu trén va 02 1an/nam hoc.

IV. THAM QUYEN, POI TUQNG, PHUONG PHAP, HINH THUC
KIEM TRA NOI BQ

1. Tham quyén kiém tra ndi bd

Hiéu truong quyét dinh phuong phap kiém tra, hinh thirc kiém tra va tién hanh
kiém tra.

2. P6i twong kiém tra ndi bo

Lanh dao, vién chuc, nguoi lao dong dang lam vi¢c trong truong THCS Cy kheé.
Pham vi kiém tra 1a viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao cua cac to chuyén
mon, ca nhan thudc quan ly ctia Hi¢u trudng.

3. Phuwong phap, hinh thirc kiém tra ndi bo

3.1. Phwong phdp kiém tra: Kiém tra thudng xuyén hodc kiém tra theo quy trinh

- Kiém tra thuong xuyén 1a hoat dong kiém tra dién ra thuong xuyén cung véi
hoat dong quan 1y dugc tién hanh bang nhitng phuong phap khac nhau, linh hoat, tinh
phap 1y khong cao (khong bat budc phai dua vao ké hoach kiém tra ndi bo).

- Kiém tra theo quy trinh 13 hoat dong kiém tra mot sé ndi dung quan 1y cua tha
trudng co quan, dugc thuc hién theo trinh ty thu tuc nhét dinh do co quan quan ly gido
duc c6 thAm quyén ban hanh.

- Hiéu trudng lya chon phuong phap kiém tra.

3.2. Hinh thirc kiém tra: Kiém tra theo Ké hoach hodc kiém tra dot xuét.

- Kiém tra theo ké hoach duoc tién hanh theo ké hoach xdy dung tir dau nim
hoc vai cac ndi dung, nhiém vu dugc quy dinh theo cac van ban chi dao cép trén va
tinh hinh thyc té ctia don vi do thil truéng ky ban hanh, co quan quan 1y gido duc cip
trén phé duyét.

- Ap dung phuong phéap kiém tra: Theo quy trinh.
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- Kiém tra dot xudt duoc tién hanh khi phat hién t6 bd mon, c4 nhan co dau
hiéu vi pham phap luét theo yéu cau giai quyét khiéu nai, t cdo, phong chdng tham
nhiing hodc do thu trudng co quan quan 1y nha nudc c¢6 thim quyén giao.

- Ap dung phuong phap kiém tra thudong xuyén hoic kiém tra theo quy trinh,
hoic két hop ca hai phuong phap nay.

V. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NOI BQ

1. Kién toan Ban KTNB nha truong

- Hiéu trudng ra Quyét dinh kién toan Ban KTNB nha trudong gdm 07 D/c (c6
Quyét dinh kém theo).

- Danh sach CB, GV trong Ban kiém tra noi bo nha trudng:

Trinh do Tham Trinh

TT Ho va tén Chirc vu chuyén nién d tay

i} mén cong tdc | nghe
1 | Nguyén Thanh Tung Hiéu truéng DH Toan 27 Tot
2 | Vii Thi Hong Tham Ph6 HT PH Toéan 28 Tot
3 | Nguyén Thuy Dung Gi4o vién PH Vin 21 Tot
4 | Nguyén Thi Phuong CTCD; TP KHTN | PH Sinh 16 T6t
5 | Pam Trong Tuin TT KHTN; TB TTND; | PH Toan 24 Tot
6 | Pham Minh Hiéu TT KHXH PH T.Anh 21 Tt
7 | Duong Thi Tuyét Nhung TP KHXH DH Vin 25 Tot

2. X4y dung ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc

- Ban kiém tra ndi bo tham muu, xay dung ké hoach kiém tra ndi b trong nam
hoc, giri ké hoach vé Phong GD&PT trude ngay 25/9/2022.

- Cong khai ké hoach d3 duoc duyét cho toan thé Hoi déng su pham nha
truong.

- Cu thé hoa ké hoach, t6 chitc huéng dan ndi dung, hinh thirc, bién phap thuc
hién ké hoach cho Ban kiém tra ndi bo; phan cong nhiém vu cy thé, dinh huong cong
viéc cho tirng thanh vién Ban kiém tra ndi bo.

- Céc thanh vién ban kiém tra ndi bo chiu trach nhiém tim hiéu cic van ban
phap quy, cac quy dinh, hudng din cua cac cip dé co cin cir dbi chiéu khi kiém tra.

3. Quy trinh mét cudc Kkiém tra

3.1. Chudn bj kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Can ¢t vao ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc da duoc phé duyét, Hi¢u trudng
ban hanh Quyét dinh kiém tra (co thé theo cudc hodc theo dot), lua chon nd1 dung theo
ké hoach hodc dot xuat. Trong quyét dinh ghi 16 ndi dung kiém tra, thoi gian, thoi ky
kiém tra, di tuong kiém tra. ..

- Lya chon T4 truéng va thanh vién véi s6 luong cu thé phu hop vé6i ndi dung va
thoi gian kiém tra.

* X4y dung K¢ hoach tién hanh kiém tra
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- T trudng xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién trong td, thong bao
ké hoach kiém tra dén dbi tuong duoc kiém tra, sip xép lich kiém tra phu hop dé
khong anh hudng dén hoat dong chuyén mén cia don vi. Thu trudong don vi (ngudi ky
quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

- Chudn bi c4c van ban lién quan dén noi dung kiém tra, cac mau bién ban, bao
céo két qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh kiém tra;

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cua d6i twong kiém tra.

- Kiém tra thyc té viéc thuc hién nhiém vu duge giao.

- Bao cdo giai trinh cta ddi tugng kiém tra (néu co).

- Trao d6i, 1am rd ndi dung kiém tra, 1y y kién phan hoi ctia nguoi dugc kiém
fra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg noi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién ban
d6i v6i cac noi dung kiém tra.

Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bo néu nhiing nhan
xét d6 chinh xac (dung, sai so v6i van ban nao); nén co6 nhitng gop ¥ truc tiép cho ddi
tugng kiém tra dé rat kinh nghiém ngay (tinh chét tu van, khong phai chi dao). Viéc
két luan ding sai dugc ghi trong Bao cdo két qua kiém tra va Thong bao két qua kiém
fra.

3.3. Két thuc kiém tra

- Khi két thuc 1am viéc v6i ddi tuong kiém tra, TH trudng xay dung bao céo két
qua kiém tra gtri tha trudng don vi gdbm cac ndi dung: Qua trinh kiém tra; két qua kiém
tra, xAc minh; nhan xét, danh gia timg noi dung da kiém tra (danh gia thuc chat viéc
thuc hién cac quy dinh ctia Nganh); kién nghi bién phap xtr 1y.

- Cin ctr bao cdo két qua kiém tra, thu truéng don vi ban hanh Thong bao két qua
kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xir 1y vi pham, kién nghi xir 1y vi pham
(néu co); rat kinh nghiém, diéu chinh, b6 sung ké hoach quan 1y ctia minh (néu can).

3.4. Xir Iy sau kiém tra

- Hiéu truéng yéu ciu bd phan quan Iy truc tiép theo ddi, don ddc, kiém tra ap
dung céac bién phap theo thim quyén va theo quy dinh hién hanh budc c4 nhan, bd
phan thyc hién kién nghi, quyét dinh xir 1y sau kiém tra, budc phai boi thuong theo
quy dinh (néu co).

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 tham quyén cac hinh thuc xir 1y ky luat, xir
phat vi pham hanh chinh... néu ddi twong khong thuc hién cac kién nghi, Quyét dinh
xur ly...; thi truéng don vi tong hop, cong khai két qua xir Iy sau kiém tra.

4. Luu trir hd so kiém tra ndi bd
- Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra noi bo;
- K& hoach kiém tra ndi bo nim hoc;
- M&i dot hodc cudc kiém tra can luu:
+ Quyét dinh kiém tra;
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+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Ban phan cong, lich lam viéc;

+ Béo cdo cua d6i tuong duogc kiém tra, bdo céo giai trinh (néu co);

+ Bién béan kiém tra theo céc ndi dung hoac bién ban kiém tra v&i ca nhan, to,
nhém chuyén mén;

+ Béo cdo, thong bao két qua (két luan) kiém tra;

+ B4o céo viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra;

+ Quyét dinh xir 1y hodc van ban kién nghi xt 1y (néu co).

- Béo céo so két, téng két cong tac kiém tra ndi bd nam hoc cua don vi. Luu y:
Hb so kiém tra ndi bd dam bao du thanh phan, sip xép theo thir tw, duoc dung trong
cap tai liéu va luu triv dﬁy du theo nam hoc.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

- Pau nam hoc, Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh kién toan Ban kiém tra ndi b9,
xay dung ké hoach kiém tra ndi bo phu hop véi tinh hinh thyc tién nha truong va t6
chtrc thuc hién co6 hiéu qua.

- Hang thang, Hiéu truong dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra ndi bd vao
chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bo sung ndi dung ké hoach cho phu hop
voi thue té.

- Cudi hoc ky va cudi nam hoc, Hiéu truong bao cdo so két, tong két cong tac
kiém tra ndi bo trudc toan thé gido vién, nhan vién nha trudng va lanh dao cip trén
theo quy dinh.

2. Trach nhiém cua Pho Hi¢u trwéong

- Phéi hop voi Ban kiém tra, kiém tra danh gia, giam sat cac b phan duoc phan
cong phu trach.

- bon déc cac thanh vién thuc hién kiém tra theo ding ké hoach. Béo cdo lai
két qua sau kiém tra véi Trudng ban.

3. Trach nhiém ciia céc t6 trwong chuyén mén

- Phéi hop v6i Ban kiém tra ndi bd don ddc cac thanh vién trong to thuc hién
nghiém tic Ké hoach kiém tra ndi bo.

- Cung v6i Ban kiém tra tham gia kiém tra danh gia, giam sat danh gia viéc
thuc hién ké hoach kiém tra noi bo cua thanh vién trong to.

4. Trach nhiém cia cac thanh vién

Thuyc hién nghiém tic ké hoach kiém tra ndi bo.

5. Ché dé thong tin, bao cao

Nop Ké hoach KTNB niam hoc 2022-2023 (truéc ngay 25/9/2022); bao cao so
két cong tac KTNB hoc ky I (trudc ngdy 15/01/2023); bao cio tong két cong tac
KTNB truong hoc (truéc 10/6/2023). Bao céo dot xuét: Khi c6 van dé phirc tap hodc
theo yéu cau xir 1y don thu.
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6. Ké hoach cu thé
. Doi . | Thoi .
TT Noi dung tugng Nhiém vu KT Nguoi gian KT Gh,l
KT ; * : KT chu
KT
Cong tac y A Kiém tra viéc to chirc cong tac
té hoc Nhan | y t& hoc duong; cong tdc quin
du’érn'g _ | viényte, |1y stc khoe; cong tac vé sinh Ban -ba
1 An to: nhan hoc duong; vé sinh nudc — thuc 9/2022; | hoan
ntoan A1 2 o . \ X KTNB .
tuong hoc | Vien bao | pham; cong tac phor}g chong 4/2023 | thanh
' vé chay nd; phong chong dich
bénh; an ninh truong hoc.
- Viéc xay dung ké hog}ch hoat
dong, viéc thuc hién ké hoach,
g -Nhan | ho so sb sach lién quan ~
5 | }T)}Sggl’ vién thiét |- Kiém tra viéc s dung thi | Ban | 9/2022; hz‘;‘]
bi. nghiém, thuc hanh, thiét bi day | KTNB | 5/2023 .
A e A o thanh

hoc, viéc cai tién, stra chira cac
thiét bi day hoc va ty lam do
dung day hoc.
- Du sinh hoat To6/Nhom
chuyén mén.
- Kiém tra hd so cua T6/Nhoém
chuyén mon; viéc xay dung,

- Kiém tra thuc hién ké hoach chuyén mén

viéc thuc cua To; viéc thuc hién boi

hién quy h , dudng chuyén moén, nghiép vu;

/(. A TO/NhOl’l’l A . h h h A A ) .

3 ché chuyén chuvén VIEC sin oat chuyén mon cua Ban 10/2022;
moncia | © ¥ | to, nhom. KTNB. | 03/2023
T(A)\/Nf_l,(')m - Kiém tra_vi¢c thuc hién cia

va giao gido vién vé ho so chuyén mon,
vien du gio tham 16p, thuc hién
chuong trinh, thuc hién cac quy
dinh vé DTHT, st dung TBDH,
soan giéo‘ an, tién do nhap
diém, so dau diém ki€m tra,...
- - 0 5
hiéihglj iéloOSié)n - H6 so chuyén mén DTHT,
2| we véy ga e | viée thuc hién cic quy dinh vé | Ban |10/2022;
. Ly DTHT KTNB |02/2023
day thém, trong
hoc thém truong.
, - Kiém tra ho so, s6 sach, giao
- Kiém tra an. 7 Ban
ho so cua - Kiém tra viéc thuc hién] KTNB )
R o . £ . N 11/2022;
5 | giaovién. |- Giao vién| chuong trinh, ké hoach giang  vé
. 03/2023
day. q chuyén
- Kiém tra sinh hoat t6, nhém| mon
chuyén mén.
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- Kiém tra vé viéc bdi dudng
chuyén mon nghiép wvu.

- Kiém tra viéc d6i mdi phuong
phap day hoc va kiém tra danh
gia hoc sinh.

- Kiém tra
viéc giang
day cua
giao vién

-Cacd/c
Hiéu,
Dung,
Thay,

Hao, bai,

Tran Ha.

- Kiém tra viéc day thong qua
du gid it nhat 2 tiét, danh gia
Xép loai, nhan xét theo theo
quan diém phan tich hiéu qua
hoat dong hoc cua hoc sinh va
danh gia viéc to chirc, dinh
hudng cac hoat dong day.

- Kiém tra ho so sb sach theo
quy dinh.

Ban
KTNB
chuyén

moén

10,11,
12/2022
va 2,3,
4/2023

- Kiém tra
cbng tac
quan ly cua
Hiéu
trudng

- Hiéu
trudng

- Kiém tra viéc xay dung va
trién khai thuc hién céc loai ké
hoach gido dyc cua nha truong.
- Viéc chi dao thuc hién cac
phong trao thi dua, cic cudc
van dong cua Nganh; thuc hién
cong khai voi nha trudng.

Ban
KTNB

10/2022

- Viéc thyc hién ché do chinh
sach ctia Nha nude ddi véi gido
vién, nhan vién, hoc sinh; to
chic thuc hién QCDC, giai
quyét khiéu nai, t6 céo trong
hoat dong cua nha truong; thuc
hién cong tac xa hoi hoa gido
duc ctia nha truong.

Ban
KTNB

11/2022

- Cong tac quan ly gido vién,
nhan vién, quan 1y chuyén
mon; phan cong cong tac, kiém
tra, danh gia xép loai gido vién,
nhan vién hang thang; thuc
hién cong tac khen thuong, ky
luat d6i voi gido vién, nhan
vién.

- Cong tac quan ly hoc sinh va
cac hoat dong cta hoc sinh do
nha truong t6 chirc; xét duyét
két qua danh gia, xép loai hoc
sinh, ky xac nhan hoc ba va cac
quyét dinh khen thuong, ky luat
hoc sinh.

Ban
KTNB

12/2022

- Viéc cong khai cong khai chat
luong gido duc; cac diéu kién
co s& vat chat, trang thiét bi

phuc vu day hoc va ddi ngdl.

Ban
KTNB

01/2023
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- Viéc thuc hién cong khai theo
quy dinh tai Thong tu sb
36/2017/TT-BGDDT ngay
28/12/2017 cua Bo GDDT,
Théng tu s6 61/2017/TT- BTC
ngay 15/6/2017 cua B Tai
chinh hudng din vé cong khai
ngan sach dbi véi don vi du
toan ngan sach, to chirc dugc
ngan sach nha nuéc hd tro;
Thong tu sb 90/2018/TT-BTC
ngay 28/9/2018 cua Bo Tai
chinh stra doi, bd sung mot sb
diéu cia Thong tu sd
61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ciaa B Tai chinh;
thuyc hién Luat Phong chéng
tham nhiing, giai quyét khiéu
nai, to céo ...

Ban
KTNB

4/2023

- Kiém tra hd so quan 1y cua
Hiéu trudng; ho so luu va hinh
thirc cong khai cta lanh dao; hd
so va hoat dong cua van thu, ké
todn, thu quy; hd so cac bd
phan lién quan.

Ban
KTNB

5/2023

- Kiém tra
hoat dong
va chat
lwong
giang day,
hoc tap cac
mon hoc
cua hoc
sinh

-b/C
Théam, to
chuyén
mon, gido
vién va
hoc sinh

- Kiém tra ho so chuyén mon
ctia nha trudng; cua t6 va gido
vién.

- Kiém tra viéc thuc hién
chuong trinh, ndi dung, ké
hoach gido duc cuia cac mon.

- Kiém tra chat luong giang day
qua dy gio tham 16p.

- Kiém tra két qua hoc tip cia
hoc sinh théng qua bai kiém tra
danh gia giira ki va cudi ki .

Ban
KTNB
vé
chuyén
mon

12/2022;
5/2023

- Kiém tra
giao duc
dao duc
cho hoc

sinh

D/C Tham,
Thu, GVCN
GVBM

- Kiém tra viéc thuc hién
chuong trinh, ndi dung, ké
hoach gido duc dao dtc trong
va ngoai gio 1én 16p.

- Kiém tra hoat dong cua cac
doan thé; hoat dong cua gido
vién chu nhiém.

- Kiém tra viéc két hop giira
nha truong, gia dinh va xa hoi
trong viéc gido duc dao duc
cho hoc sinh, huy déng ngudn
lyc xay dung moi truong gido

Ban
KTNB

12/2022,;
04/2023
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duc.

- Kiém tra két qua gido duc dao
dtrc cho hoc sinh: Thong qua
viéc thuc hién ndi quy, quy
dinh cua truong, 16p, cac cac
hoat dong tap thé, trang phuc

- Kiém tra luu cta lanh dao, hd
so va hoat dong cua gido vién,
td chuyén mon, Poan-Doi, y té,
cdng tadc chu nhiém cua cac
gido vién, cac ké hoach hoat
dong ngoai khoa ...

Trén day la K& hoach kiém tra cong tac nd1 bd cuia nha truong nam hoc 2022-
2023, dé nghi cac déng chi CB, GV, NV trién khai thuc hién nghiém tic. Cac déng chi
phu trach ndp lai bién ban kiém tra cho dong chi Hiéu trudng (sau kiém tra)./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT Thanh Oai (dé b/c);

- Ban KTNB (dé ¢/d);

-CB, GV, NV (& t/h);

- Luu: VP.

Nguyén Thanh Tung



